
A product of 

Hyperlogy 

www.ihcm.vn Your Human Capital 

Hһ֦NG DӽN Sָ DְNG 
H֒ TH֜NG THһ ņI֒N Tָ 

LinhNM 

SI Technical 

T¨i li֓u hӴn chԒ 



A product of 

Hyperlogy 

www.ihcm.vn Your Human Capital 

N֥i dung 

ÅGi֧i thi֓u m֥t s֝ Ҽu ĽiԜm n֡i bԀt cֳa h֓ th֝ng 

ÅH֓ th֝ng Webmail 
- ThҼ Ľi֓n tֹ 
- S֡ Ľ֗a ch֕ 
- L֗ch l¨m vi֓c 
- CԊp t¨i li֓u 
- T½y ch֙n ngҼ֩i d½ng 

ÅSֹ dֱng h֓ th֝ng thҼ Ľi֓n tֹ c¹ng vֱ v֧i mail 
client 

- Microsoft outlook 
- Android/iOS 

ÅM֥t s֝ Ҽu ĽiԜm n֡i bԀt 

T¨i li֓u hӴn chԒ 
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M֥t s֝ Ҽu ĽiԜm n֡i bԀt 
cֳa h֓ th֝ng 
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M֥t s֝ Ҽu ĽiԜm n֡i bԀt  

 

ÅGiao di֓n webmail th©n thi֓n, hi֓n ĽӴi 

ÅT֝c Ľ֥ Ľ§p ֵng cao 

ÅL֙c thҼ r§c hi֓u quӶ 

ÅM֥t s֝ t²nh nŁng m֧i 
- CԊp t¨i li֓u 

- L֗ch l¨m vi֓c 

- C§c t½y ch֙n cho ngҼ֩i d½ng 

- ņ²nh k¯m, tӶi m֥t l¼c nhiԚu file 

- KhӶ nŁng chia sԎ mԚm dԎo 

ÅDung lҼ֯ng h¸m thҼ t֝i thiԜu 1 GB 

ÅQuӶn tr֗ d֑ d¨ng v¨ hi֓u quӶ v֧i c¹ng ngh֓ Ӷo h·a 
 

T¨i li֓u hӴn chԒ 
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ÅGiao di֓n hi֓n ĽӴi, th©n 
thi֓n 

ÅņҼ֯c chia l¨m nhiԚu 
tab v֧i c§c chֵc nŁng 
khác nhau: 

- ThҼ Ľi֓n tֹ 

- S֡ Ľ֗a ch֕ 

- L֗ch 

- CԊp t¨i li֓u 

- T½y ch֙n 
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ThҼ Ľi֓n tֹ 

 

ÅņӺy Ľֳ c§c t²nh nŁng cҺ bӶn: gֹi, nhԀn, trӶ l֩i, 
chuyԜn tiԒpé 

ÅM¨n h³nh Ľ֙c thҼ thiԒt kԒ hi֓n ĽӴi v֧i ba t½y ch֙n 
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ThҼ Ľi֓n tֹ 

ÅH¨nh Ľ֥ng xֹ lĨ thҼ Ľi֓n tֹ: 
- Redirect 

- ņ§nh dӸu chҼa Ľ֙c 

- Dֽa tr°n thҼ vַa nhԀn 
ÁTӴo b֥ l֙c 

ÁTӴo cu֥c hԌn 

ÁHiԜn th֗ thҼ g֝c 

ÅChuyԜn thҼ t֧i thҼ mֱc kh§c 

ÅChֵc nŁng thҼ r§c: 
- Kh¹ng lԀp tֵc l֙c c§c thҼ r§c theo Ľ֗a ch֕ ngҼ֩i gֹi 
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ThҼ Ľi֓n tֹ 

ÅH¨nh Ľ֥ng xֹ lĨ thҼ Ľi֓n tֹ: 
- Redirect 

- ņ§nh dӸu chҼa Ľ֙c 

- Dֽa tr°n thҼ vַa nhԀn 
ÁTӴo b֥ l֙c 

ÁTӴo cu֥c hԌn 

ÁHiԜn th֗ thҼ g֝c 

- GԂn thԎ 

ÅChuyԜn thҼ t֧i thҼ mֱc kh§c 

ÅChֵc nŁng thҼ r§c: 
- Kh¹ng lԀp tֵc l֙c c§c thҼ r§c theo Ľ֗a ch֕ ngҼ֩i gֹi 
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ThҼ Ľi֓n tֹ - tӴo b֥ l֙c 
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ThҼ Ľi֓n tֹ - tӴo cu֥c hԌn 
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ThҼ Ľi֓n tֹ - chia sԎ thҼ mֱc 

ÅChia sԎ c§c thҼ trong thҼ mֱc 
- Cho ngҼ֩i d½ng n֥i b֥ 

- Cho ngҼ֩i b°n ngo¨i 

- C¹ng c֥ng 

 

T¨i li֓u hӴn chԒ 
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ThҼ Ľi֓n tֹ - chia sԎ thҼ mֱc 

ÅChia sԎ cho ngҼ֩i dung b°n ngo¨i 
- ņŁng kĨ 

- Display name/password 

- ņŁng nhԀp h֓ th֝ng v֧i email ĽҼ֯c chia sԎ (vd: 
linhn312@gmail.com) 

ÅThu h֟i chia sԎ 
- Ch֙n thҼ mֱc > Sֹa c§c thu֥c t²nh > Thu h֟i 

 

T¨i li֓u hӴn chԒ 

mailto:linhn312@gmail.com
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S֡ Ľ֗a ch֕ 

ÅTh°m m֧i m֥t li°n h֓ 

ÅNh·m li°n h֓ 
- Th°m li°n h֓ v¨o m֥t nh·m 

 

 

T¨i li֓u hӴn chԒ 
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S֡ Ľ֗a ch֕ 

ÅChia sԎ s֡ Ľ֗a ch֕ 
- NgҼ֩i d½ng hoԊc nh·m n֥i b֥ 

- Khách ngoài 

- C¹ng c֥ng 

- T½y ch֙n chia sԎ: 
ÁXem 

ÁXem, sֹa 

ÁXem, sֹa, quӶn tr֗ 

- ThҼ th¹ng b§o chia sԎ 

- URL 
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L֗ch 

 

 

ÅTӴo m֧i cu֥c hԌn 
- Chֳ ĽԚ 

- NgҼ֩i tham dֽ 

- ņ֗a ĽiԜm 

- Th֩i gian 

- N֥i dung 

T¨i li֓u hӴn chԒ 
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L֗ch 

ÅTheo d»i c§c cu֥c hԌn theo l֗ch 

ÅNhԂc nh֫ l֗ch hԌn 
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CԊp t¨i li֓u 

ÅTӴo thҼ mֱc chֵa t¨i li֓u 

ÅTӶi t¨i li֓u l°n h֓ th֝ng 

ÅQuӶn lĨ t¨i li֓u v¨ thҼ mֱc 
 

T¨i li֓u hӴn chԒ 
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CԊp t¨i li֓u 

ÅTӴo m֧i thҼ mֱc cԊp t¨i li֓u 
- Ch֙n thҼ mֱc cha > Chu֥t phӶi > ThҼ mֱc m֧i 

- ņԊt t°n thҼ mֱc 

- Ch֙n m¨u cho thҼ mֱc 

 

T¨i li֓u hӴn chԒ 
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CԊp t¨i li֓u 

ÅTӶi t¨i li֓u l°n h֓ th֝ng 

T¨i li֓u hӴn chԒ 


